Polityka Prywatnosci

Wersja obowigzujaca od dnia 27 czerwca 2025 r.

Polityka Prywatnosci Biura Rachunkowego TWINS sp. z o.o0.

1. Informacje ogdlne

Niniejsza Polityka Prywatnos$ci okre$la zasady przetwarzania i ochrony danych osobowych przez
Biuro Rachunkowe TWINS sp. z o0.0. (zwane dalej: ,,Biurem”), zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).

Administratorem danych osobowych jest:

Biuro Rachunkowe TWINS sp. z o.o0.

ul. Jarostawa Dabrowskiego 12/8, 83-110 Tczew
NIP: 5932623707

e-mail: rachunkowosc@biuro-twins.pl

telefon: 732924333

2. Cele i podstawy przetwarzania danych

Twoje dane osobowe moga by¢ przetwarzane w nastepujacych celach:

Zawarcie i wykonanie umowy o Swiadczenie uslug ksiegowych — art. 6 ust. 1 lit. b RODO

Spelnienie obowiazkéw prawnych wynikajacych m.in. z przepiso6w podatkowych i
rachunkowych — art. 6 ust. 1 lit. c RODO

Obrona przed roszczeniami lub ich dochodzenie — art. 6 ust. 1 lit. f RODO

Kontakt za pomoca formularzy kontaktowych, e-maila lub telefonu — art. 6 ust. 1 lit. f
RODO

Marketing ustug wlasnych — na podstawie prawnie uzasadnionego interesu lub zgody — art.
6 ust. 1 lit. f lub a RODO

3. Zakres przetwarzanych danych

Biuro moze przetwarzac nastepujace kategorie danych:

dane identyfikacyjne (np. imie, nazwisko, PESEL, NIP)

dane kontaktowe (adres, telefon, e-mail)

dane ksiegowe, finansowe i podatkowe

dane pracownikow i wspotpracownikow Klienta (w przypadku obstugi kadrowo-ptacowej)

inne dane niezbedne do wykonania umowy lub wymagane przepisami prawa

4. Odbiorcy danych

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane:

podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepiséw prawa (np. US, ZUS,
sady)

firmom informatycznym i ksiegowym wspierajacym nasza dziatalnos¢ (na podstawie umow
powierzenia)

firmom Swiadczacym ustugi prawne lub windykacyjne (w uzasadnionych przypadkach)



* operatorom pocztowym i firmom kurierskim

5. Przechowywanie danych
Twoje dane bedq przechowywane:
* przez czas trwania umowy i wspétpracy

* po jej zakonczeniu — przez okres wymagany przepisami prawa (np. 5 lat dla dokumentacji
podatkowej)

* w przypadku przetwarzania na podstawie zgody — do momentu jej wycofania
6. Prawa osoby, ktorej dane dotycza
Masz prawo do:

* dostepu do swoich danych

* sprostowania danych

* usuniecia danych (w przypadkach przewidzianych w RODO)

* ograniczenia przetwarzania

* wniesienia sprzeciwu

* przenoszenia danych

* wniesienia skargi do Prezesa UODO

W przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody — masz prawo do jej cofniecia w
dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ przetwarzania przed jej cofnieciem.

7. Dobrowolnos¢ podania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie moze uniemozliwi¢ zawarcie i
wykonanie umowy lub realizacje innych ustug.

8. Profilowanie i zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Twoje dane osobowe nie sa wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania.

9. Pliki cookies i dane z przegladarki
Jesli korzystasz z naszej strony internetowej:

* uzywamy plikow cookies w celu zapewnienia prawidlowego dziatania strony oraz analizy
ruchu

* mozesz zarzadzac ustawieniami cookies w swojej przegladarce
* nie wykorzystujemy cookies do tworzenia profili uzytkownikow
10. Zmiany w Polityce Prywatnosci

Biuro zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Polityce Prywatnosci. Aktualna wersja
bedzie dostepna na stronie internetowej.

Wersja z dnia: [data publikacji]
Jesli masz pytania dotyczace przetwarzania danych — skontaktuj sie z nami pod adresem:
rachunkowosc@biuro-twins.pl






